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OHJE TILAPAISISTA TOIMIELIMISTA

1

Soveltamisala Tilapaisella toimielimella tarkoitetaan komiteaa, ohjaus-, seuranta- tai
muuta vastaavaa ryhmaa, neuvottelukuntaa, neuvostoa, tydéryhmaa, ti-
lapéista jaostoa sekd muuta kuin johtosadnnéssa méaarattya toimikun-
taa.

2

Jaosto ja toimikunta Jaostosta ja toimikunnasta on saadetty kuntalaissa seka maaratty hal-
lintosdé&nnossa ja muissa johtosaannoissa.

3
Kaupunginhallituksen asettamat tilapaiset toimielimet

Kaupunginhallitus asettaa komitean valmistelemaan maaréattya periaat-
teellisesti merkittdvaa asiaa ja laatimaan siita ehdotuksen.

Kaupunginhallitus asettaa ohjaus-, seuranta- tai muun vastaavan ryh-
man ohjaamaan ja/tai seuraamaan tietyn asian valmistelua.

Kaupunginhallitus asettaa enintddn toimikaudekseen neuvottelukunnan
tai neuvoston kaupungin ja sen sidosryhmien yhteisty6ta varten.

4

Ty6ryhma Kaupunginjohtaja, apulaiskaupunginjohtaja seka viraston tai liikelaitok-
sen paallikko asettaa tyoryhman valmistelemaan tai seuraamaan maa-
rattya asiaa tai toimintaa. Tyoryhman tyo tehdéaan virkatyona.

5

Ty6ryhman asettaminen

Kaupunginjohtaja asettaa toimialaansa seka kahden tai useamman
kaupunginjohtajiston jasenen toimialaa kasittelevan tyéryhman.

Kaupunginjohtaja asettaa tydryhman, jonka jaseneksi kutsutaan sellai-
nen henkil®, joka ei ole kaupungin palveluksessa.

Apulaiskaupunginjohtaja asettaa tyoryhméan toimialaansa kuuluvien vi-
rastojen ja liikelaitosten henkildista.

Viraston tai liikelaitoksen paallikko asettaa tyéryhman viraston tai liilke-
laitoksen palveluksessa olevista henkilGista.
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6

Asettamispéaatos Asettamispaatoksessa on maarattava tilapaisen toimielimen toimek-
siannosta, kokoonpanosta, toimikaudesta tai maaraajasta, nimesta ja
valmisteluty6sta mahdollisesti aiheutuvien erityisten kustannusten kor-
vaamisesta. Lisaksi asettamispaatoksessa annetaan tarvittaessa tila-
paisen toimielimen ty6ta varten maarayksia tai ohjeita.

7

Toimeksianto Tilapaisen toimielimen toimeksiantoon on tehtavan lisaksi sisallytettava
tarvittaessa laadittavien ehdotusten tavoitteet, hallinnolliset, taloudelli-
set ja muut reunaehdot seka selvitettavét vaihtoehdot tarpeellisessa
laajuudessa.

8

Tasa-arvo Kuntalaissa tarkoitetun toimielimen jasenia valittaessa on noudatettava
tasa-arvolain kiintioperiaatetta. Muun toimielimen jasenia valittaessa on
edistettava tasa-arvoa.

9

Toimikausi ja maaraaika

Tilapaiselle toimielimelle on asetettava toimikausi tai maaraaika. Kau-
punginhallituksen seka lauta- ja johtokunnan asettaman tilapaisen toi-
mielimen toimikausi tai maéaraaika voi olla enintdan asettavan toimieli-
men toimikauden pituinen.

10
Sihteeri ja asiantuntijat

Tilapaisen toimielimen asettaja paattaa toimielimen oikeudesta ottaa it-
selleen sihteeri. Sihteeri ja hanen yhteystietonsa on viipymatta ilmoitet-
tava hallintokeskuksen kirjaamoon.

Tilapaisella toimielimella on oikeus kuulla asiantuntijoita.

11

Kokousmenettely Tilapaisen jaoston ja toimikunnan kokousmenettelysta on maaratty hal-
lintosddnnon 2 luvussa. Maarayksia noudatetaan soveltuvin osin kau-
punginhallituksen asettaman toimielimen kokouksissa.
Jos tilapéaisen toimielimen kokouksesta maksetaan palkkiota, sihteerin
on pidettava kokouksista luetteloa, johon merkitddn kokouksen alka-
mis- ja paattymisaika sek& osanottajat.
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Tilapaisen toimielimen kirjeet allekirjoittaa puheenjohtajana toiminut
henkilo ja varmentaa sihteeri. Tilapaisen toimielimen mietinndn ja muis-
tion allekirjoittavat jasenet ja sihteeri.

12

Palkkiot ja korvaukset Tilapaisen jaoston, toimikunnan, komitean, neuvottelukunnan tai neu-
voston seka ohjaus-, seuranta- tai muun vastaavan ryhman jasenelle
maksetaan kokouspalkkiota ja korvauksia luottamushenkil6iden palk-
kiosaanndn mukaan.

Kaupungin palveluksessa olevan asiantuntijan ja sihteerin kokouspalk-
kiosta on maaratty kunnallisessa yleisessa virka- ja tydehtosopimuk-
sessa ja kaupunginhallituksen erikseen tekemassa paattksessa.

Tilapaisen toimielimen valmisteluty6t tehdaan virkatyéna. Kaupungin
palveluksessa olevalle tilapaisen jaoston, toimikunnan, komitean, neu-
vottelukunnan tai neuvoston seka ohjaus-, seuranta- tai muun vastaa-
van ryhman sihteerille voidaan kuitenkin maksaa erillispalkkiota koko-
usten ja tydaikansa ulkopuolella suoritetusta tydsta. Palkkion perustee-
na on sihteerina toimivan henkilén tuntipalkka, ellei kysymyksessé ole
hanen virka- tai ty6tehtavansa. Palkkion maksamisesta p&éattaa toimie-
limen puheenjohtajan esityksesta maararahan kayttamiseen oikeutettu.

Tyoryhman jasenelle, asiantuntijalle ja sihteerille ei makseta kokous-
palkkiota.

13
Viestinta ja julkisuus Tilapaisen toimielimen viestintdan ja sen asiakirjojen julkisuuteen so-
velletaan Helsingin kaupungin viestinnan ohjeiden 2.4 ja 2.5 lukua.

14
Toimielimen tydn paattyminen

Tietyn asian valmistelua varten asetetun toimielimen ty6 paattyy asian
tultua valmistelluksi ja asettajan todettua toimielimen tyon paattyneeksi.
Toimikaudeksi asetetun tilapaisen toimielimen tyd paattyy sen toimi-
kauden paattyessa.

LIITE Palkkiot ja korvaukset tilapaisissa toimielimissa
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